g GLosTRUP

Retningslinjer for optagelse af bgrn i
dagtilbud

Vedtaget af kommunalbestyrelsen den 13. januar 2021

1af 18



&% GLOSTRUP

1. Ansggning om en dagtilbudsplads.........ooo i a e 4
1.1, PASNINESEArANT.ciiiiiiiiiiiieiieieiee ettt e s e e e e s e e e e e e e e e e e e e et et et e e et trarabenrrranas 4
1.2, Ans@gning om dagtilbudsplads..........ouuiiiiiiiiiii e 4
O T 14 V2 =T o PSPPSR 5
1.4.  Frit valg af dagtilbud over KOMMUNEEIEBNSET ....ccccuviiiie ittt e e 5
1.5.  Ansggning om forrang til daginstitution med udvidet dbningstid............ccccoveiiiiiiiiiiiecciee e, 5
O ST Y- T 1= o 1= 3 o VOSSPSR 5
1.7.  Loft pa andelen af bgrn med andet modersmal end dansk..........ccccoecvieiiieiiiie e, 5
1.8. Indstilling af bgrn med sprog- og/eller trivselsudfordringer til plusplads ..........ccoovvevvvveiiieeeieeenns 6

B N o VT oY o= 2= i ] - o LSRR 7
2.1.  Fordeling af dagtilbudspladSer .........coiiiiciiiiiiiiiee e e e s 7
D B Yolol =T o1 - | il o] =L [T UPPPRN: 7
2.3, AFSIAZ PA TIDU ..o e et e e e e e e e e be e e e e e e bbe e e e e ettaeeaeeaaraaeaeaannes 8

3. OVverflytning 08 fraflytning....cccceviii e e bre e e e e naeeas 9
3.1.  Overflytning fra dagpleje til DBrNENAVE........coocviiiiiiiee e 9
3.2.  Overflytning internt i integrerede daginstitUtioNer........ccccuviiiiiiiiie e 9
3.3.  Overflytning mellem dagtilbud ..........coooiiiiii et e e st e e e eaees 9
3.4.  Udsaettelse af b@rnehavealder ... e 9
3.5, Fraflytning fra KOMMUNE .......oviiii e e et e e et rr e e e s ata e e e e ssabaeeeesnees 9

N ¥ Lo [ 1] o =] £ PO PP OPRPOTPROPRPN 11
4.1. Midlertidig udmeldelse af dagtilbud.............ooeiiiiiiiiiii e 11
4.2.  Udmeldelse som fglge af ubenyttet plads.....ccccceecieiiiiiiiiiee e e 11

LT - 1= -1 F= o T= 48 a1 U o PP 12
5.1, SBSKENAELISKU ..o et 12
5.2.  @konomisk fripladStilSKUG ........ccoveiuiiiiiieicereccee ettt ettt ee et e s e te e eresenteesresereeeneas 12
5.3.  Pladsidagtilbud i anden KOMMUNE .........uiiiiiiiiiiiec ettt e e st e e e srae e e e eaes 12

6. Deltidspladser i forbindelse Med Darsel..........ooo i e e 13
6.1. Hvordan fungerer en deltidsplads i forbindelse med barsel?.........ccooveeeeeeiieiiiiiiiiiiie e, 13
6.2.  Ans@gNing oM deltidSPlads........cooriiiiiiiiiiiie e st 13
6.3.  Hvornar har foraeldre ret til en deltidsplads? .........coccuviiiiiciiiii it 13
6.4.  Opsigelse fgr tid af deltidsplads i forbindelse med barsel.........ccovveiiiiiiiniiinieiieecee e, 14

7. Kombinationstilbud til familier med skaeve arbejdstider ..........cceeeeiiieieciiiee e 15
7.1.  Rammer for kombinationstilbuddet ............cooiiiiiiiiiii e 15



&% GLOSTRUP

7.2.  Tilskud og reduceret foraeldretakst ... 15
7.3.  Ansggning om kombinationstilbud............oeeiiiiiiiii i e 15
7.4.  Opsigelse af kombinationStilbUd ..........occuiiiiiiiee et tre e 16
T o AV | A o = 1Y 112 V= OO PPTURUOP PP PPPPPTPRRN 17
8.1.  Private daginStitULIONEr ......cccccuiiiee e et e e e et e e e e rbb e e e e searaeeesennaeeens 17
8.2.  Pasning af @GNEt DarN ... e e e e e e e e e raaaaaaaaeas 17
8.3,  Privat PasniNGSOITNING .....cceiiiciiiieiciieee ettt e e e s e e e s e rtae e e e e st aeeessaabeeeeesasbeeeesannrreeesansaneens 17
9.  Fravigelse fra retnNiNGSIiNJEINE .....ooo i et e e e e et e e e e e ate e e e e e araee e e e neees 18

3af18



&% GLOSTRUP

1. Ansggning om en dagtilbudsplads

1.1. Pasningsgaranti
Glostrup Kommune har pasningsgaranti efter dagtilbudslovens § 23. Det betyder, at alle bgrn er
garanteret en plads i et alderssvarende dagtilbud fra de er 26 uger og indtil skolestart.

@nsker foraeldrene pladsen i direkte forlaengelse af barnet er fyldt 26 uger, er det praeciseret i
dagtilbudsloven, at kommunalbestyrelsen har en frist pa yderligere 4 uger til at tiloyde barnet en plads i
dagtilbud. Man kan derfor vaere sikker pa at have en plads, nar barnet er 30 uger, hvis barnet er skrevet
op senest 3 maneder efter fgdslen.

Pasningsgarantien anses for opfyldt, nar barnet har faet tiloudt et alderssvarende dagtilbud i en
daginstitution eller dagpleje. Pasningsgarantien gaelder en alderssvarende dagtilbudsplads i hele
kommunen. Garanti for at barnet kan fa pasning i en bestemt institutionsafdeling/dagpleje, som
forzeldrene gnsker, er ikke en del af pasningsgarantien.

1.2. Ansggning om dagtilbudsplads
Ansggningen til en dagtilbudsplads sker digitalt. Hvis foreeldrene ikke kan ansgge digitalt, skal de kontakte
Pladsanvisningen.

Det er muligt at gnske to specifikke daginstitutionsafdelinger eller dagplejere i forbindelse med ansggning
til et dagtilbud. @nskerne er prioriterede.

Nar et barn er fgdt, kan det blive skrevet op til en dagtilbudsplads. For at opna anciennitet fra
fedselsdatoen i Glostrup Kommune skal barnet skrives op til en plads senest 3 maneder efter fgdslen. |
tilfeelde hvor bgrn skrives op efter ansggningsfristens udlgb, far barnet anciennitet fra
ansggningstidspunktet.

Forzeldre skal vaere opmaerksomme pa, at Pladsanvisningen skal bruge omkring 3 maneder pa at finde en
plads. Pladsanvisningen skal anvise en plads senest 3 maneder efter ansggningstidspunktet (dog tidligst
nar barnet er fyldt 26 + 4 uger). Dette gaelder ogsa for tilflyttere og ansggere fra privat pasning.

1.2.1. Garantidato for plads i dagtilbud
Ved ans@gning skal foreeldrene vaelge om de gnsker pasningsgaranti eller ej.

@nsker foraeldrene pasningsgaranti, far de en garantidato 3 maneder fra ansggningstidspunktet, dog
tidligst i forbindelse med deres behovsdato. Garantidatoen er den dato, hvor foraeldrene kan vare sikre
pa, at deres barn har faet plads i et dagtilbud. Pladsanvisningen forsgger at opfylde et af foraeldrenes
gnsker, men kan dette ikke lade sig ggre, vil foraeldrene blive tilbudt andet ledigt dagtilbud.

@nsker foraeldrene at vente pa en ledig plads i en specifik dagtilbudsafdeling kan pasningsgarantien og en
garantidato fravaelges ved ansggning.
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1.2.2. Behovsdato for plads i dagtilbud
Ved ansggning om en dagtilbudsplads skal der angives en behovsdato. Behovsdatoen angiver den dato,
hvorfra der er behov for at fa passet barnet. Det er muligt at angive behov pr. 1. eller 16. i maneden.

Zndringer i behovsdatoen skal meddeles digitalt til Pladsanvisningen. Det er altid muligt at @endre
behovsdatoen til en senere dato. Hvis garantidatoen |a inden behovsdatoen rykkes garantidatoen til den
nye senere behovsdato.

1.3. Tilflyttere

Foreaeldre, der flytter til kommunen, kan fa skrevet deres barn pa venteliste til 0-6 ars dagtilbud i Glostrup
Kommune, safremt de kan fremvise en underskrevet huslejekontrakt eller slutseddel i forbindelse med
huskgb. Anciennitet pa ventelisten gives fra den dag, kommunen har modtaget kopi af den underskrevne
lejekontrakt/slutseddel samt digital ansggning om dagtilbudsplads. Der anvises en plads senest 3
maneder efter anciennitetsdato dog tidligst fra den dato, som er pategnet i kontrakten/slutsedlen (og
tidligst nar barnet er fyldt 26 + 4 uger). Adoptivbgrn og bgrn, der ikke tidligere har vaeret indskrevet i et
dagtilbud i Glostrup Kommune, er omfattet af samme ansggningsregler som tilflyttere.

1.4. Frit valg af dagtilbud over kommunegrzenser

Det er muligt for foraeldre at sgge optagelse i et dagtilbud i en anden kommune fra det tidspunkt, hvor
forzeldrene efter Glostrup Kommunens retningslinjer har faet et tilsagn om tilskud fra kommunen til brug
for dagtilbuddet (jf. dagtilbudslovens § 28).

Kommuner har mulighed for at lukke for ventelisten for bgrn fra andre kommuner, hvis det f.eks. ikke er
muligt at opretholde pasningsgarantien for egne bgrn. Besluttes det at lukke for optagelse pa ventelisten
for bgrn fra andre kommuner, har det virkning fra det tidspunkt, lukningen er registreret pa hjemmesiden
ventelistelukning.dk.

1.5. Ansggning om forrang til daginstitution med udvidet abningstid

Familier med et arbejdsbetinget behov for udvidet abningstid kan ansgge pladsanvisningen om at fa
forrang til kommunens institution med udvidet abningstid. For at fa forrang skal begge samboende
forzeldre, eller en enlig foraelder, have et dokumenteret arbejdsbetinget behov for udvidet abningstid.
Som dokumentation fremsendes arbejdstidsskema eller erklaering fra leder om foralderens arbejdstid.
Godkendes ansggning vil der blive givet forrang efter reglerne for fordeling af pladser (jf. afsnit 2.1).

1.6. Seerlig hensyn

Hvis der skal tages seerligt hensyn til et barn i dagtilbuddet pa grund af sygdom eller lignende, skal der
foreligge lzegelig eller anden dokumentation. Disse oplysninger gives ved ansggning, eller nar
dokumentation foreligger.

1.7. Loft pa andelen af bgrn med andet modersmal end dansk

For at sikre gode dansksproglige miljger i alle kommunens dagtilbud er der fastsat et loft for andelen af
bgrn med andet modersmal end dansk svarende til det kommunale gennemsnit. Pladsanvisningen opger,
forud for hver visitationsrunde, andelen af indmeldte bgrn med andet modersmal end dansk i de enkelte
institutioner/afdelinger. Overstiger denne det kommunale gennemsnit, optages der i
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institutionen/afdelingen kun bgrn med dansk som modersmal. Dog er der mulighed for at fravige
modersmalsloftet i en raekke tilfaelde, jf. afsnit 2.1

Nar en institution/afdeling far en hgjere andel af bgrn med andet modersmal end dansk end det
kommunale gennemsnit, tilbydes foraeldre, med bgrn pa ventelisten, som har et andet modersmal end
dansk, at eendre deres gnske til en anden institution/afdeling uden af miste ancienniteten.

1.8. Indstilling af bgrn med sprog- og/eller trivselsudfordringer til plusplads

Sundhedsplejen mgder kommunens bgrn i en tidlig alder inden forzaeldrene har valgt dagtilbud. Hvis
sundhedsplejen vurderer, at et barn har markante sprog og/eller trivselsudfordringer, kan
sundhedsplejen indstille barnet til en plusplads. Der er oprettet et antal pluspladser i udvalgte
institutioner med fa bgrn i udsatte positioner. Bgrn indstillet til en plusplads tildeles plads forud for gvrige
bgrn pa ventelisten, hvis der er en ledig plusplads i institutionen, jf. afsnit 2.1.
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2. Anvisning af plads

Pasningsgarantien gaelder en alderssvarende dagtilbudsplads i hele kommunen.

Pladsanvisningen forsgger fgrst at tilbyde barnet plads i den gnskede f@rsteprioritet og dernaest i den
gnskede andenprioritet.

Visitationen sker af Pladsanvisningen til dagtilbudsafdeling eller dagplejer. Det er afdelingslederen i
daginstitutionen, der fordeler bgrn pa afdelingens stuer eller bgrnegrupper.

Selvom en daginstitutionsafdeling eller en dagplejer har ledige pladser, er den fgrste pa ventelisten med
hgjest anciennitet ikke garanteret en plads i dagtilbuddet. Det skyldes, at Pladsanvisningen ved
visitationen skal tage hensyn til flere forhold, end ventelisten, ved fordeling af pladser.

2.1. Fordeling af dagtilbudspladser

Tildeling af plads i dagpleje og integrerede institutioner sker som hovedregel efter behovsdato og
anciennitet. Som udgangspunkt bliver den ledige plads tilbudt det barn, der har et aktuelt behov og den
hgjeste anciennitet pa ventelisten. | institutioner eller afdelinger, som har en hgjere andel af bgrn med
andet modersmal end dansk end det kommunale gennemsnit, optages der kun bgrn med dansk som
modersmal.

Ovenstdende anciennitetsprincip og modersmalsloft kan fraviges i fglgende tilfaelde i prioriteret
rekkefglge:

1. Hvis et barn har saerlige padagogiske eller sociale behov, som pa baggrund af en faglig vurdering
fra Center for Bgrn, Unge og Familier medfgrer et akut pasningsbehov eller behov for en bestemt
institution.

2. | forbindelse med omstruktureringer og abning og lukning af afdelinger/institutioner.

Hvis et barn er visiteret til en plusplads og der er ledig en ledig plusplads i institutionen.

4. Hvis pladsanvisningen har behov for at kunne tildele pladsen til et andet barn for at kunne
overholde pasningsgarantien.

5. Hovis et barn har faet forrang til dagtiloud med udvidet abningstid, som fglge af deres foraeldres
arbejdstider.

6. Hvis et barn har sgskende som er indskrevet i institutionen.

w

2.2. Accept af plads

Tilbud om plads fremsendes digitalt til foraeldrene.

Accept eller afslag skal gives senest 5 hverdage fra modtagelsen af tilbuddet. Modtager Pladsanvisningen
ikke svar inden fristens udlgb, betragtes tilbuddet som afslaet, og pladsen kan blive tilbudt et andet barn.
Har pladsanvisningen givet to pladstilbud uden at modtage svar, slettes ansggningen.

Ved accept af en plads slettes barnet af venteliste til andre aldersrelevante dagtilbud. Det er muligt for
foraeldrene fortsat at veere opskrevet til overflytning til andet dagtilbud, hvis dette meddeles
Pladsanvisningen samtidig med accepten af den tilbudte plads.
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2.3. Afslag pa tilbud

Foraeldre kan veelge at afsla tilbud om plads i dagtilbud, men frasiger dermed ogsa deres barn
pasningsgarantien og en garantidato. Barnet vil desuden ikke fa tilbudt plads samme sted som tilbuddet
afslas, uden en ny opskrivning af barnet. Barnet beholder dog ancienniteten og vil stadig fa tilbudt pladser
pa baggrund af foraeldrenes gvrige gnsker.

@nsker foraeldrene en ny garantidato, skal barnet genopskrives og vil derfor ogsa fa ny anciennitet fra
datoen for genopskrivningen. Foraeldre skal selv tilkendegive, at deres barn skal genopskrives.

Valger foraeldre at udskyde behovsdatoen, efter de har faet tilbudt plads, beholder barnet sin
anciennitet, men far en ny garantidato 3 maneder fra dags dato.
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3. Overflytning og fraflytning

3.1. Overflytning fra dagpleje til bgrnehave

Bgrn i dagpleje overflyttes til en bgrnehaveplads fra den maned barnet fylder 2 ar og 10 maneder. Ved
opskrivning til dagplejer skal der samtidig afgives gnsker til bgrnehaveplads. Barnet vil derved sta pa
ventelister til de gnskede daginstitutionsafdelinger med henblik pa en bgrnehaveplads.

3.2. Overflytning internt i integrerede daginstitutioner

Et barn, der gar i en integreret daginstitution, overfgres automatisk til en bgrnehaveplads i samme
daginstitution. Det er institutionslederen, der afggr, hvornar bgrnene flyttes fra en bgrnegruppe til en
anden. Bgrn som flyttes fra vuggestuegruppe til en bgrnehavegruppe fgr barnet er 2 ar og 10 maneder,
har fortsat krav pa fuld forplejning uanset om bgrnehaven har madordning.

Selvom et barn far vuggestueplads i en institutionsafdeling, som ogsa har bgrnehavepladser, er barnet
kun sikret bgrnehaveplads i institution — ikke i den enkelt institutionsafdeling. Institutionslederens kan fx
veaelge at sammensaette bgrnehavegrupperne med bgrn fra alle institutionens afdelinger. Det kan derfor
vaere ngdvendigt at en bgrnegruppe skifter afdeling, i forbindelse med at de overgar til bgrnehave.

3.3. Overflytning mellem dagtilbud

Hvis foreeldre ikke har faet en af de to pnskede pladser til deres barn, kan barnet fortsat sta pa venteliste
til to daginstitutionsafdelinger/dagplejere, hvis Pladsanvisningen informeres herom ved accepten af
pladstilbuddet. Dog kan der tidligst tilbydes plads 4 maneder efter indmeldelsesdato, med mindre barnet
har sgskende i den gnskede institution.

Efter en overflytning slettes barnet automatisk fra gvrige ventelister. @nsker foraeldre overflytning af et
barn af andre arsager pa et senere tidspunkt end ved accepten af pladstilbuddet, skal ny pladsansggning
udarbejdes.

3.4. Udsattelse af bgrnehavealder

Foraeldre og dagtilbud kan i samarbejde ansgge om at udsaette bgrnehavealderen til den 1. i den maned
barnet fylder 3 ar. Der udarbejdedes en ansggning hvoraf dagtilbuddets faglige argumentation for at
bgrnehaveudseaette barnet fremgar. Foraeldrene skriver i den forbindelse under p3, at de er indforstaede
med fortsat at betale vuggestuetakst yderligere to maneder.

Fristen for aflevering af bgrnehaveudsaettelsen afhaenger af om barnet gar i vuggestue eller dagpleje.
Center for Bgrn, Unge og Familier skal have modtaget bgrnehaveudsattelsen inden:

- den1.iden maned barnet fylder 2 ar og 8 maneder, hvis barnet gar i vuggestue

- den1.iden maned barnet fylder 2 ar og 6 maneder, hvis barnet gar i dagpleje

3.5. Fraflytning fra kommune

Ved fraflytning fra kommunen skal det meddeles digitalt til Pladsanvisningen. Ved fraflytning fra
kommunen og optagelse i dagtilbud i anden kommune skal forzeldre selv udmelde barnet af dagtilbud i
Glostrup Kommune (jf. afsnit 4 om udmeldelse).
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Flytter en familie fra Glostrup Kommune til en anden kommune, har familiens barn ret til at bevare sin
plads i det dagtilbud, som barnet er optaget i. Dette geelder ikke ved overgang til andre dagtilbud. Et barn
i dagpleje har ret til at blive gdende indtil bgrnehavealderen. Et barn indskrevet i en integreret
daginstitution har ret til at blive i dette tilbud indtil skolestart.
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4. Udmeldelse

Hvis et barn gnskes udmeldt, skal det ske digitalt til Pladsanvisningen med mindst en maneds varsel til
den 15. i maneden eller til den sidste dag i maneden. Udmeldelsen skal foretages digitalt. Ved
dagtilbudsskift internt i kommunen udmeldes barnet automatisk, nar foraldrene har accepteret et andet
dagtilbud.

Skal barnet starte i skole, skal Pladsanvisningen kontaktes med henblik pa udmeldelse i forbindelse med
skolestart. Der vil kun ske automatisk udmeldelse, hvis barnet overgar til SFO i Glostrup Kommune.

4.1. Midlertidig udmeldelse af dagtilbud

Bgrn, der midlertidigt tages ud af et dagtilbud pa grund af f.eks. sygdom eller barnets optagelse i en
specialgruppe, er garanteret en plads i samme afdeling eller dagpleje, nar foraeldrene igen gnsker det ved
ferst ledige plads i dagtilbuddet. Forzaeldre skal rette henvendelse til Pladsanvisningen i sadanne
situationer.

4.2. Udmeldelse som fglge af ubenyttet plads

Hvis et barn ikke har gjort brug af sin dagtilbudsplads i mere end 6 uger og ikke forudgaende har varslet
herom, skal dagtilbuddet tage kontakt til barnets foraeldre. Kan familien ikke kontaktes, har dagtilbuddet
pligt til at underrette pladsanvisningen senest to maneder efter barnet sidst er set.

Nar Pladsanvisningen modtager underretningen, skal Pladsanvisningen partshgre familien, jf.
forvaltningsloven. Hvis Pladsanvisningen ikke bliver kontaktet af foraeldrene inden for hgringsfristen,
anses det som en tilkendegivelse af, at familien ikke vil ggre brug af pladsen. Barnet udmeldes derfor fra
den dato, hvor hgringsfristen udlgber og pladsen kan gives til et andet barn.

Bliver dagtilbud eller Pladsanvisning bekendt med, at barnet har flyttet bopzel til et andet land, udmeldes
barnet fra dags dato.

Udmeldelse som fglge af ubenyttet plads anses som en afggrelse i forvaltningsretlig forstand, og
forvaltningslovens regler skal derfor overholdes.
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5. Betaling og tilskud

Taksterne afhaenger af barnets alder og hvilket dagtilbud, det er optaget i.
Der betales vuggestuetakst/dagplejetakst til og med den maned, hvor barnet fylder 2 ar og 9 maneder.
Fra og med maneden hvor barnet fylder 2 ar og 10 maneder, betales bgrnehavetakst.

Selv om bgrnehavealderen i Glostrup Kommune er 2 ar og 10 maneder, har foraeldre mulighed for at lade
deres barn have status som vuggestue-/dagplejebarn, indtil barnet fylder 3 ar. Hvis foraeldrene vaelger
dette, skal der betales vuggestuetakst/dagplejetakst til og med den maned, hvor barnet fylder 2 arog 11
maneder.

Takster og betalingsbetingelser fremgar af kommunens hjemmeside. Foraldrebetaling opkraeves
manedsvis forud.

5.1. Sgskendetilskud

For familier med mere end et barn ydes der sgskendetilskud efter dagtilbudslovens regler. Der gives
tilskud til de pladser, som har det laveste kommunale tilskud. Sgskendetilskuddet udggr 50 % af
foraeldrebetalingen. Sgskendetilskud ydes til sgskende, der har faelles adresse og samme betaler, uanset
om de benytter plads i Glostrup Kommune, i en anden kommune eller i et privat dagtilbud.

5.2. @konomisk fripladstilskud

Der er mulighed for at ansgge om hel eller delvis gkonomisk friplads pa baggrund af husstandens samlede
bruttoindkomst. Ansggning om hel eller delvis gkonomisk friplads sker digitalt. Seges der om hel eller
delvis gkonomisk friplads til en plads i privatinstitution kontaktes Pladsanvisningen.

5.3. Plads i dagtilbud i anden kommune

Forzeldre, der har bgrn i et dagtilbud i en anden kommune, skal vaere opmaerksomme p3, at taksten kan
vaere hgjere eller lavere end Glostrup Kommunes takster. Er bruttodriftsudgiften til bgrnepasning hgjere i
den anden kommune skal forzeldre betale en del af differencen, og taksten kan derved blive hgjere end
Glostrup Kommunes takster. Foraeldrenes egenbetaling udregnes og opkraeves af opholdskommunen.
Henvendelser vedrgrende oplysninger om forzeldrebetaling og plads i dagtilbud i anden kommune rettes
til opholdskommune.
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6. Deltidspladser i forbindelse med barsel

Forzeldre som afholder fravaer efter reglerne i barselsloven har ret til deltidspladser pa 30 timer med
reduceret betaling til deres bgrn mellem 26 uger og til skolestart.

6.1. Hvordan fungerer en deltidsplads i forbindelse med barsel?

Med en deltidsplads i forbindelse med barsel er pasningstiden nedsat til 30 timer om ugen mod en
reduceret foraeldrebetaling. | reduktionen af foraeldrebetalingen tages der hgjde for, at der er udgifter
forbundet ved en dagtilbudsplads, som ikke er afhaengig af den tid barnet er i dagtilbuddet. Den
geeldende forzeldretakst kan findes pa www.glostrup.dk.

| Glostrup Kommune kan en deltidsplads i forbindelse med barsel benyttes mellem kl. 09-15. Det betyder,
at barnet fgrst kan afleveres efter kl. 09 og skal hentes inden kl. 15. Er der brug for pasning uden for dette
tidsrum, skal foraeldrene fastholde deres fuldtidsplads.

6.1.1. Overtraedelse af deltidspladsen pasningstid

Afleveres eller hentes et barn 3 gange uden for deltidspladsens pasningstid, skal institutionen give
pladsanvisningen besked. Pladsanvisningen vil sende et varsel til foraeldrene om, at yderligere
overtraedelse vil medfgre, at deltidspladsen overgar til almindelig fuldtidsplads.

6.2. Ansggning om deltidsplads
Ansggning om deltidsplads skal indgives til pladsanvisningen senest to maneder fgr den ansggte periodes
start. £ndringer til ansggningen skal ligeledes meddeles senest to maneder fgr de traeder i kraft.

Ansggningen skal bl.a. indeholde den gnskede periode for deltidspladsen samt dokumentation for, at en
af foraeldrene er pa barsel i perioden. Som dokumentation skal der altid fremsendes kopi af vandrejournal
med terminsdato eller fgdselsattest. Er der indgdet aftale om barsel med arbejdsgiveren eller jobcenter,
skal kopi af denne ligeledes fremsendes (Der vil typisk vaere indgaet aftale senest 8 uger efter fgdslen).

6.3. Hvornar har forzldre ret til en deltidsplads?

Sa laenge, at der er en foraelder som er pa barsel, har foreeldrene ret til deltidspladser til deres bgrn i
dagtilbud for bgrn mellem 26 uger og til skolestart. Foraeldrene kan derfor skiftes til at have barsel under
den ansggte periode med deltidsplads. Forzaldrene kan have op til 5 uger, hvor barslen er afbrudt uden at
miste retten til en deltidsplads.

Foraeldre, som genoptager arbejdet delvist, vil fortsat have ret til en deltidsplads, sa laenge der afholdes
barsel svarende til 40 % af arbejdstiden (fx 2 dage om ugen, eller 16 timer pa en 40 timers arbejdsuge).

Den ansggte periode skal begynde den 1. i maneden og slutte den sidste hverdag i en maned. Det

forudsaettes blot, at man har barsel en enkelt hverdag i maneden for at have ret til en deltidsplads i hele
maneden.

13 af 18


http://www.glostrup.dk/

Ky GLOSTRUP

6.4. Opsigelse for tid af deltidsplads i forbindelse med barsel

Foraeldre kan veaelge at deres barns plads, skal overga til en fuldtidsplads fgr udlgb af den ansggte periode
for deltidspladsen i forbindelse med barsel. Dette kan dette ske ved henvendelse til pladsanvisningen
med en arbejdsdags varsel.
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7. Kombinationstilbud til familier med skaeve
arbejdstider

Familier, med et arbejdsbetinget pasningsbehov uden for dbningstiden, har mulighed for at ansgge om et
kombinationstilbud, bestaende af en deltidsplads i dagpleje eller daginstitution samt et tilskud til en
fleksibel pasningsordning, uden for abningstiden.

7.1. Rammer for kombinationstilbuddet
Kombinationstilbuddet er en mulighed for familier, hvor begge forzeldre eller en enlig forsgrger har et
dokumenteret arbejdsbetinget pasningsbehov uden for dagtilbuddets abningstid.

Kombinationstilbuddet bestar af en deltidsplads i dagpleje eller daginstitution samt et tilskud til en
fleksibel pasningsordning uden for abningstiden. Den fleksible pasning varetages af en privat bgrnepasser
pa samme vis som i en privat pasningsordning.

Den fleksible pasning skal udggre minimum 10 timer om ugen, for at et kombinationstilbud kan
godkendes. Kombinationen af deltidsplads og fleksibel pasning kan ikke overstige, hvad der tidsmaessigt
svarer til et alderssvarende dagtilbud.

Godkendes en familie til at have behov for 20 timers fleksibel pasning om ugen, vil familien samtidig fa
konverteret deres fuldtidsplads i et dagtilbud pa 51 timer/uge til en deltidsplads pa 31 timer/uge. Ved et
kombinationstilbud med en deltidsplads pa 31 timer, kan familien kun fa barnet passet i 31 timer pa en
uge.

Opgdrelsen af omfanget af bade deltidsplads i dagtilbud og den fleksible pasning skal ske som et
gennemsnit over en periode pa fire uger og kan derfor veksle fra uge til uge.

7.2. Tilskud og reduceret foraeldretakst

Foraeldretaksten til deltidspladsen i et dagtilbud reduceres som fglge af den nedsatte tid. | reduktionen af
foreeldrebetalingen tages der hgjde for, at der er udgifter forbundet ved en dagtilbudsplads, som ikke er
afhaengig af den tid barnet er i dagtilbuddet. Find mere om den geeldende foreeldretakst pa
www.glostrup.dk.

Der ydes tilskud til fleksible pasningsordninger til bgrn fra de er 26 uger og frem til skolestart. Der gzelder
de samme regler for tilskud til en fleksibel pasningsordning, som i forbindelse med private
pasningsordninger — se derfor afsnit 8.3.

7.3. Ansggning om kombinationstilbud

Ansggning om kombinationstilbud, skal sendes til pladsanvisningen sammen med dokumentation for
familiens arbejdsbetingede pasningsbehov. Dokumentationen skal besta af et arbejdstidsskema eller en
erkleering fra arbejdsgiver om foraelderens arbejdstid. | ansggningen skal der noteres, hvor mange timers
fleksibel pasning om ugen der ansgges om.
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Nar de ansggte timers fleksibel pasning er godkendt af pladsanvisningen, skal der indsendes
dokumentation for den fleksible pasningsordning, hvor tidsrummet for pasningen fremgar. Er der tale om
en nyopstartet bgrnepasser, skal denne godkendes af Center for Bgrn, Unge og Familier.

Zndringer i det arbejdsbetingede pasningsbehov skal meddeles pladsanvisningen hurtigst muligt og
senest to uger for de nye arbejdstider traeder i kraft. @nskes den fleksible pasningsordning udvidet vil der
skulle fremsendes ny pasningsaftale.

Det er ikke muligt at sgge om kombinationstilbud, hvis dit barn er optaget i et 30-timers
sprogstimuleringstilbud efter § 11, stk. 8 i dagtilbudsloven.

7.4. Opsigelse af kombinationstilbud

Opsigelse af et kombinationstilbud og overgang til fuldtidstilbud i dagtilbud kan ske ved henvendelse til
pladsanvisningen med en maneds varsel til udgangen af en maned.
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8. Privat pasning

8.1. Private daginstitutioner

Forzeldre kan lade deres barn indskrive i en privat daginstitution. Forzeldre skal selv rette henvendelse til
institutionen med henblik pa optagelse. Barnets bopaelskommune giver et tilskud, som udbetales til den
private institution. Eventuelle sgskendetilskud eller gkonomisk fripladstilskud udbetales ligeledes til
privatinstitutionen med henblik pa nedbringelse af foraeldrenes egenbetaling.

8.2. Pasning af egnet barn
Kommunalbestyrelsen i Glostrup Kommune har vedtaget ikke at yde tilskud til pasning af eget barn efter
dagtilbudslovens § 86.

8.3. Privat pasningsordning

Foraeldre kan fa tilskud til at ansaette en privat bgrnepasser til at passe deres barn efter dagtilbudslovens
§ 80. Anspgning skal ske digitalt til pladsanvisningen. Ved ansggning skal der indsendes kopi af
pasningsaftalen. Er der tale om en ny pasningsordning, der ikke tidligere har passet bgrn, skal ordningen
og den private bgrnepasser godkendes af Center for Bgrn, Unge og Familier.

Kommunalbestyrelsen har besluttet, at der kun gives tilskud til pasning ved privat bgrnepasser fra barnet
er 24 uger og indtil barnet bliver 2 ar og 10 maneder (3 ar ved udsat bgrnehavealder).

8.3.1. Aflgnning af privat bgrnepasser / Storordninger

Der er to mader en privat bgrnepasser kan aflgnnes. Forzldrene kan finde en selvsteendig
erhvervsdrivende, som har en eller flere bgrn i privat pasning. Her vil foraeldrene blot blive opkraevet et
belgb, som var det en privatinstitution. Bgrnepassere kan ga sammen i storordninger, som minder om en
institution, men er oprettet efter § 80 i dagtilbudsloven.

Foraeldrene kan ogsa vaelge selv at finde en bgrnepasser, som de ansaetter privat. | dette tilfeelde vil

foreeldrene vaere arbejdsgiver, og have ansvar herefter. Center for Bgrn, Unge og Familier skal godkende
og fgre tilsyn med ordningen. Kommunen kan foresta administrationen af ordningen.
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9. Fravigelse fra retningslinjerne

Retningslinjerne kan fraviges i forbindelse med lukninger og omstruktureringer af dagtilbud.
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